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PPMM55  --  PPRRAACCTTIICCAALL  AASSPPEECCTTSS  OOFF  BBUUSSIINNEESSSS  LLAAWWSS  
  

OOBBJJEECCTTIIVVEESS::  
IInn  tthhee  lliigghhtt  ooff  rreecceenntt  aammeennddmmeennttss  ttoo  
bbuussiinneessss//ccoommmmeerrcciiaall  aanndd  ccoorrppoorraattee  llaawwss,,  iimmppoorrttaannccee  
ooff  ccoorrppoorraattiizzaattiioonn  aanndd  ppoosstt--iinnccoorrppoorraattiioonn  ccoommpplliiaannccee  
iiss  iinnccrreeaassiinngg  ddaayy  bbyy  ddaayy..  TThhee  mmoodduullee  hhaass  bbeeeenn  
ddeessiiggnneedd  ttoo  ccoovveerr  pprraaccttiiccaall  aassppeeccttss  ooff  
bbuussiinneessss//ccoommmmeerrcciiaall  aanndd  ccoorrppoorraattee  llaawwss..    SSttuuddeennttss,,  
FFiinnaanncciiaall  aanndd  nnoonn--FFiinnaanncciiaall  pprrooffeessssiioonnaallss  wwoorrkkiinngg  iinn  
ccoommppaanniieess  aanndd  iinnssttiittuuttiioonnss  ccaann  eennhhaannccee  tthheeiirr  
uunnddeerrssttaannddiinngg  rreeggaarrddiinngg  lleeggiissllaattiivvee  mmaatttteerrss  aanndd  
ssttaattuuttoorryy  rreeqquuiirreemmeennttss  ttoo  bbee  ccoommpplliieedd  wwiitthh,,  iinn  
ccoorrppoorraattee  eennvviirroonnmmeenntt  aanndd  ccaann  sseeccuurree  tthheeiirr  
ccoommppaanniieess  ffrroomm  ffiinneess,,  ppeennaallttiieess,,  lliittiiggaattiioonnss  aanndd  ootthheerr  
ccoonnsseeqquueenncceess..    

 
LLEEAARRNNIINNGG  OOUUTTCCOOMMEESS::  
UUppoonn  ccoommpplleettiioonn  ooff  mmoodduullee,,  ppaarrttiicciippaannttss  wwiillll  bbee  aabbllee  
ttoo::  

  UUnnddeerrssttaanndd  RReeggiissttrraattiioonn//FFoorrmmaattiioonn  ooff  
ccoommppaanniieess..  

  IInntteerrpprreett  PPuubblliicc  PPrrooccuurreemmeenntt  AAuutthhoorriittyy  
LLaawwss  aanndd  iittss  pprraaccttiiccaall  gguuiiddeelliinneess  uusseedd  ffoorr  
tteennddeerriinngg,,  bbiiddddiinngg  aanndd  aawwaarrddiinngg  ooff  
ccoonnttrraaccttss..      

  RReeggiissttrraattiioonn//iinnccoorrppoorraattiioonn  ooff  ccoommppaanniieess  
wwiitthh  SSEECCPP  tthhrroouugghh  oofffflliinnee  aanndd  oonnlliinnee  
pprroocceedduurree  

  PPeerrffoorrmm  dduuttiieess  ooff  CCoommppaannyy  SSeeccrreettaarryy  wwiitthh  
rreeggaarrdd  ttoo  ccoonnvveennee  ddiiffffeerreenntt  ttyyppeess  ooff  
ccoorrppoorraattee  mmeeeettiinnggss..    

  GGeett  aaccqquuaaiinntteedd  wwiitthh  EEsseerrvviicceess  ffoorr  
rreeggiissttrraattiioonn  aanndd  pprroocceedduurreess  ffoorr  ee--ffiilliinngg  ooff  
SSttaattuuttoorryy  RReettuurrnnss  aanndd  FFoorrmmss..    

  GGeett  aaccqquuaaiinntteedd  wwiitthh  SSoocciiaall  sseeccuurriittyy  aanndd  
eemmppllooyyeeeess  oolldd  aaggee  bbeenneeffiittss  llaawwss..  

  UUnnddeerrssttaanndd  HHuummaann  RReessoouurrccee  ((HHRR))  ppoolliicciieess,,  
pprroocceedduurreess  aanndd  rruulleess..  

IINNDDIICCAATTIIVVEE  GGRRIIDD  

PART SYLLABUS CONTENT AREA WEIGHTAGE 

A 

CCoorrppoorraattee  LLaawwss  
11..  CCoommppaannyy’’ss  RReeggiissttrraattiioonn  
22..  MMaaiinnttaaiinniinngg  ooff  SSttaattuuttoorryy  RReeccoorrddss  
33..  FFiilliinngg  ooff  SSttaattuuttoorryy  RReettuurrnnss  aanndd  FFoorrmmss  

60% 

B 

OOtthheerr  LLaawwss  aanndd  PPrroocceedduurreess   
44..  SSoocciiaall  SSeeccuurriittyy    05% 

55..  EEmmppllooyyeeeess  OOlldd  AAggee  BBeenneeffiittss  ((EEOOBBII))  05% 
66..  PPPPRRAA  RRuulleess  20% 

77..  HHuummaann  RReessoouurrccee  ((HHRR))  PPoolliicciieess,,  PPrroocceedduurree  aanndd    RRuulleess  10% 

TOTAL 100% 

  

DDEETTAAIILLEEDD  CCOONNTTEENNTTSS  
  

PPAARRTT  --  AA  
  

CCOORRPPOORRAATTEE  LLAAWWSS  
 

11..  CCoommppaannyy’’ss  RReeggiissttrraattiioonn  
  RReeqquuiirreemmeennttss  ffoorr  tthhee  iinnccoorrppoorraattiioonn  ooff  aa  

CCoommppaannyy  uunnddeerr  CCoommppaanniieess  AAcctt,,  22001177  
  MMooddeess  ooff  CCoommppaannyy’’ss  nnaammee  RReesseerrvvaattiioonn  

PPrroocceessss  
  MMooddeess  ooff  CCoommppaannyy’’ss  RReeggiissttrraattiioonn  PPrroocceessss  
  PPrroocceedduurree  ffoorr  oobbttaaiinniinngg  DDiiggiittaall  SSiiggnnaattuurreess  

ffoorr  nneeww  aanndd  eexxiissttiinngg  CCoommppaanniieess  
  PPrroocceedduurree  ooff  iissssuuaannccee  ooff  aauutthhoorriizzeedd  aanndd  

ppaaiidd  uupp  sshhaarree  ccaappiittaall  
 

22..  MMaaiinnttaaiinniinngg  ooff  SSttaattuuttoorryy  RReeccoorrddss  
  TTyyppeess  ooff  ssttaattuuttoorryy  bbooookkss  rreeqquuiirreedd  ttoo  bbee  

mmaaiinnttaaiinneedd  
  PPrreeppaarriinngg  MMeeeettiinngg  AAggeennddaass  aanndd  IIssssuuiinngg  

NNoottiicceess  
  CCoonndduuccttiinngg  aanndd  MMaannaaggiinngg  BBooaarrdd  MMeeeettiinnggss,,  

AAnnnnuuaall  GGeenneerraall  MMeeeettiinnggss,,  EExxttrraa  OOrrddiinnaarryy  
  GGeenneerraall  MMeeeettiinngg  
  PPrreeppaarriinngg  mmiinnuutteess  aanndd  rreessoolluuttiioonnss  

 
33..  FFiilliinngg  ooff  SSttaattuuttoorryy  RReettuurrnnss  aanndd  FFoorrmmss  

  PPrroocceedduurreess  ffoorr  ffiilliinngg  rreettuurrnnss  aanndd  ffoorrmmss  ttoo  
SSeeccuurriittyy  EExxcchhaannggee  CCoommmmiissssiioonn  ooff  

  PPaakkiissttaann  ((SSEECCPP))  
  FFiilliinngg  ooff  FFoorrmm  AA,,  FFoorrmm  2299,,  FFoorrmm  2211  aanndd  

ootthheerr  mmaannddaattoorryy  ffoorrmmss  rreeqquuiirreedd  ttoo  bbee  
ssuubbmmiitttteedd  ttoo  SSEECCPP    

PPAARRTT  --  BB  
  

OOTTHHEERR  LLAAWWSS  AANNDD  PPRROOCCEEDDUURREESS  
 

44..  SSoocciiaall  SSeeccuurriittyy    
  RReeggiissttrraattiioonn  wwiitthh  aauutthhoorriittiieess  
  MMaaiinnttaaiinniinngg  ooff  SSttaattuuttoorryy  RReeccoorrddss  
  CCaallccuullaattiioonnss  
  FFiilllliinngg  ooff  SSttaattuuttoorryy  SSttaatteemmeennttss  

 
55..  EEmmppllooyyeeeess  OOlldd  AAggee  BBeenneeffiittss  ((EEOOBBII))  

  RReeggiissttrraattiioonn  wwiitthh  aauutthhoorriittiieess  
  MMaaiinnttaaiinniinngg  ooff    RReeccoorrddss  
  CCaallccuullaattiioonnss  
  FFiilllliinngg  ooff  SSttaattuuttoorryy  SSttaatteemmeennttss  

 
66..  PPuubblliicc  PPrrooccuurreemmeenntt  RReegguullaattoorryy  AAuutthhoorriittyy  

((PPPPRRAA))  
  PPPPRRAA  RRuulleess  aanndd  PPrroocceedduurreess  
  CCaalllliinngg  ooff  EEOOll//  TTeennddeerrss  
  TTeecchhnniiccaall  &&  FFiinnaanncciiaall  EEvvaalluuaattiioonnss  
  AAwwaarrdd  ooff  CCoonnttrraaccttss  

 
77..  HHuummaann  RReessoouurrccee  ((HHRR))  PPoolliicciieess,,  PPrroocceedduurree  aanndd  

RRuulleess  
  OOrrggaanniizzaattiioonn  SSeettuupp  aanndd  SSttrruuccttuurree  
  OOrrggaanniizzaattiioonn  SSeerrvviiccee  RRuulleess  
  HHRR  PPoolliicciieess,,  PPrroocceedduurreess  aanndd  MMaannuuaallss  
  AAppppooiinnttmmeenntt  ooff  CChhiieeff  EExxeeccuuttiivvee,,  DDiirreeccttoorrss  

aanndd  CCoommppaannyy  SSeeccrreettaarryy  eettcc..  

  

  
PRACTICAL CORPORATE TRAINING LEVEL-2 


