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MM66  ––  CCOORRPPOORRAATTEE  GGOOVVEERRNNAANNCCEE..  BBUUSSIINNEESSSS  LLAAWWSS  &&  EETTHHIICCSS  
  

IINNTTRROODDUUCCTTIIOONN  
TThhiiss  ccoouurrssee  ddeeaallss  wwiitthh  tthhee  tthheeoorreettiiccaall  aanndd  pprraaccttiiccaall  
aapppprrooaacchh  ttoo  tthhee  CCoommppaanniieess  AAcctt,,  22001177,,  CCoommppaanniieess  
((IInnccoorrppoorraattiioonn))  RReegguullaattiioonnss,,  22001177,,  SSeeccuurriittiieess  AAcctt  
22001155,,  LLiisstteedd  CCoommppaanniieess  ((CCooddee  ooff  CCoorrppoorraattee  
GGoovveerrnnaannccee))  RReegguullaattiioonnss,,  22001199,,  MMooddaarraabbaa  CCoommppaanniieess  
aanndd  MMooddaarraabbaa((FFllooaattaattiioonn  aanndd  CCoonnttrrooll))  OOrrddiinnaannccee,,  
11998800,,    NNoonn--BBaannkkiinngg  FFiinnaannccee  CCoommppaanniieess,,  TThhee  
CCoommppaanniieess  ((ffuurrtthheerr  iissssuuee  ooff  sshhaarreess))  RReegguullaattiioonnss,,  
22002200,,  LLiisstteedd  CCoommppaanniieess  ((BBuuyy--BBaacckk  ooff  SShhaarreess))  
RReegguullaattiioonnss,,  22001199,,    PPuubblliicc  OOffffeerriinngg  RReegguullaattiioonnss,,  22001177,,  
AAnnttii--mmoonneeyy  LLaauunnddeerriinngg  AAcctt,,  22001100,,    PPrrooffeessssiioonnaall  
EEtthhiiccss  aanndd  sseeccrreettaarriiaall  pprraaccttiicceess..  
  
OOBBJJEECCTTIIVVEE  
TToo  pprroovviiddee  tthhee  ssttuuddeennttss  wwiitthh  aa  tthhoorroouugghh  kknnoowwlleeddggee  
ooff  CCoorrppoorraattee  LLaawwss  aanndd  SSeeccrreettaarriiaall  PPrraaccttiicceess  ttoo  eennaabbllee  
tthheemm  ttoo::  
▪▪  AAddvviissee  aanndd  aassssiisstt  tthhee  mmaannaaggeemmeenntt  ffoorr  ttaakkiinngg  

aapppprroopprriiaattee  aanndd  pprroommpptt  ddeecciissiioonn,,  aanndd    
▪▪  CCaarrrryy  oouutt  sseeccrreettaarriiaall  wwoorrkk  mmoorree  eeffffeeccttiivveellyy..  

LLEEAARRNNIINNGG  OOUUTTCCOOMMEESS  
OOnn  ccoommpplleettiioonn  ooff  tthhiiss  ccoouurrssee,,  ssttuuddeennttss  wwiillll  bbee  aabbllee  ttoo::  
▪▪  IIddeennttiiffyy,,  eevvaalluuaattee  aanndd  aannaallyyzzee  ddiiffffeerreenntt  ssiittuuaattiioonnss  

aarriissiinngg  iinn  ppeerrffoorrmmiinngg  tthhee  pprrooffeessssiioonnaall  dduuttiieess  
wwiitthh  rreeffeerreennccee  ttoo  aapppplliiccaabbllee  ccoorrppoorraattee  llaawwss  

▪▪  GGeett  aaccqquuaaiinntteedd  wwiitthh  tthhee  ccooddee  ooff  ccoorrppoorraattee  
ggoovveerrnnaannccee;;  

▪▪  UUnnddeerrssttaanndd  tthhee  rruulleess  aanndd  rreegguullaattiioonnss  rreellaatteedd  ttoo  
MMooddaarraabbaa  aanndd  nnoonn--bbaannkkiinngg  ffiinnaannccee  ccoommppaanniieess..  

▪▪  UUnnddeerrssttaanndd  tthhee  ootthheerr  rreelleevvaanntt  rruulleess  aanndd  
rreegguullaattiioonnss  rreeggaarrddiinngg  aannttii--mmoonneeyy  llaauunnddeerriinngg,,  
ccoommppaanniieess  sshhaarreess  ccaappiittaall,,  ppuubblliicc  ooffffeerriinngg  
rreegguullaattiioonnss  eettcc..  

▪▪  CCoommpprreehheenndd  tthhee  rruulleess  ggiivveenn  iinn  PPaakkiissttaann  SSttoocckk  
EExxcchhaannggee  rruullee  bbooookkss  

▪▪  CCoommpprreehheenndd  tthhee  iimmppoorrttaannccee  ooff  ppeerrssoonnaall  aanndd  
pprrooffeessssiioonnaall  eetthhiiccss  iinn  bbuussiinneessss  eennvviirroonnmmeenntt  aanndd  
eexxpplliiccaattee  tthhee  nneeeedd  ffoorr  IICCMMAA  PPaakkiissttaann  mmeemmbbeerrss  ttoo  
aaddoopptt  tthhee  hhiigghheesstt  ssttaannddaarrdd  ooff  pprrooffeessssiioonnaall  eetthhiiccss  

▪▪  PPeerrffoorrmm  sseeccrreettaarriiaall  pprraaccttiicceess    

  

IINNDDIICCAATTIIVVEE  GGRRIIDD  

PPAARRTT  SSYYLLLLAABBUUSS  CCOONNTTEENNTT  AARREEAA  WWEEIIGGHHTTAAGGEE  

AA  

CCoommppaanniieess  AAcctt,,  22001177,,  RReelleevvaanntt  RRuulleess  AAnndd  RReegguullaattiioonnss  ::  
11..  CCoommppaanniieess  AAcctt,,  22001177    
22..  CCoommppaanniieess  ((IInnccoorrppoorraattiioonn))  RReegguullaattiioonnss,,  22001177  
33..  SSeeccuurriittiieess  AAcctt  22001155    

44..  LLiisstteedd  CCoommppaanniieess  ((CCooddee  ooff  CCoorrppoorraattee  GGoovveerrnnaannccee))  RReegguullaattiioonnss,,  22001199    

6600%%  

BB  

SSppeecciiaall  CCoommppaanniieess  
55..  MMooddaarraabbaa  CCoommppaanniieess  aanndd  MMooddaarraabbaa  ((FFllooaattaattiioonn  aanndd  CCoonnttrrooll))  OOrrddiinnaannccee,,  11998800  
66..  NNoonn  BBaannkkiinngg  FFiinnaannccee  CCoommppaanniieess  

  

1100%%  

CC  

OOtthheerr  LLaawwss,,  RReegguullaattiioonnss  aanndd  PPrrooffeessssiioonnaall  EEtthhiiccss    
77..  TThhee  CCoommppaanniieess  ((ffuurrtthheerr  iissssuuee  ooff  sshhaarreess))  RReegguullaattiioonnss,,  22002200  
88..  LLiisstteedd  CCoommppaanniieess  ((BBuuyy--BBaacckk  ooff  SShhaarreess))  RReegguullaattiioonnss,,  22001199  
99..  PPuubblliicc  OOffffeerriinngg  RReegguullaattiioonnss,,  22001177    
1100..  PPaakkiissttaann  SSttoocckk  EExxcchhaannggee  RRuullee  BBooookk    
1111..  AAnnttii--mmoonneeyy  LLaauunnddeerriinngg  AAcctt,,  22001100  
1122..  PPrrooffeessssiioonnaall  EEtthhiiccss  

1155%%  

DD  
SSeeccrreettaarriiaall  PPrraaccttiicceess  

1133..  CCoommppaannyy  SSeeccrreettaarryy,,  FFuunnccttiioonnss  aanndd  RReessppoonnssiibbiilliittiieess    
1144..  MMeeeettiinnggss,,  RReessoolluuttiioonnss  aanndd  EE--ffiilliinngg    

1155%%  

TTOOTTAALL  110000%%  

NNoottee::  TThhee  wweeiigghhttaaggee  sshhoowwnn  aaggaaiinnsstt  eeaacchh  sseeccttiioonn  iinnddiiccaatteess,,  ssttuuddyy  ttiimmee  rreeqquuiirreedd  ffoorr  tthhee  ttooppiiccss  iinn  tthhaatt  sseeccttiioonn..    TThhiiss  
wweeiigghhttaaggee  ddooeess  nnoott  nneecceessssaarriillyy  ssppeecciiffyy  tthhee  nnuummbbeerr  ooff  mmaarrkkss  ttoo  bbee  aallllooccaatteedd  ttoo  tthhaatt  sseeccttiioonn  iinn  tthhee  eexxaammiinnaattiioonn..    

  

DDEETTAAIILLEEDD  CCOONNTTEENNTTSS  
  

PPAARRTT  ––  AA    
CCOOMMPPAANNIIEESS  AACCTT,,  22001177,,  RREELLEEVVAANNTT  RRUULLEESS  AANNDD  
RREEGGUULLAATTIIOONNSS    

  
11..  CCoommppaanniieess  AAcctt,,  22001177  

▪▪  DDeeffiinniittiioonn,,  CCoouurrtt  
SSeeccttiioonnss  22,,  44--88  

▪▪  PPrree  IInnccoorrppoorraattiioonn  SSttaaggee  
SSeeccttiioonnss  99--1188  

▪▪  PPoosstt  IInnccoorrppoorraattiioonn  SSttaaggee  
SSeeccttiioonnss  1199--5511  

▪▪  SSeerrvviiccee  ooff  DDooccuummeennttss  oonn  CCoommppaannyy,,  
PPrroossppeeccttuuss,,  CCllaasssseess//KKiinnddss  ooff  SShhaarree  
CCaappiittaall,,  SShhaarreess,,  DDeebbeennttuurreess  
SSeeccttiioonnss  5522--6688  

▪▪  AAlllloottmmeenntt,,  IIssssuuaannccee,,  TTrraannssffeerr  ooff  SShhaarreess  
SSeeccttiioonnss  6699--8800  

▪▪  PPrreemmiiuumm,,  DDiissccoouunntt,,  FFuurrtthheerr  iissssuuee  ooff  SShhaarree  
CCaappiittaall,,  DDeeppoossiittss,,  AAlltteerraattiioonn  iinn  CCaappiittaall  eettcc..  
SSeeccttiioonnss  8811--8888  

▪▪  RReedduuccttiioonn  ooff  SShhaarree  CCaappiittaall  
SSeeccttiioonnss  8899--9999  

▪▪  MMoorrttggaaggeess  &&  CChhaarrggeess  
SSeeccttiioonnss  110000--111177  

▪▪  MMeemmbbeerrss  RReeggiisstteerrss  eettcc..  
SSeeccttiioonnss  111188--112299,,  119977  

▪▪  AAnnnnuuaall  RReettuurrnn,,  SSttaattuuttoorryy  MMeeeettiinngg  
113300--113311  

▪▪  AAnnnnuuaall  GGeenneerraall  MMeeeettiinngg  
SSeeccttiioonnss  113322--114488  

▪▪  RReessoolluuttiioonnss  
SSeeccttiioonnss  114499--115522  

▪▪  DDiirreeccttoorrss  
SSeeccttiioonnss  115533--118833,,  119977--119988  

  
MMAANNAAGGEERRIIAALL  LLEEVVEELL--22 



  
SSttuuddyy  SScchheemmee  22001188  

 
 

2 
 

▪▪  CChhiieeff  EExxeeccuuttiivvee  
SSeeccttiioonnss  119922  

▪▪  IInnvveessttmmeennttss,,  CCoonnttrraaccttss  
SSeeccttiioonnss  119999--220033,,  221177--221188  

▪▪  IInntteerreessttss  ooff  DDiirreeccttoorrss  eettcc,,  DDiisscclloossuurreess  eettcc..  
SSeeccttiioonnss  220044--221144  

▪▪  DDiivviiddeennddss  
SSeeccttiioonnss  224411--224455  

▪▪  RReeppoorrttss  &&  FFiinnaanncciiaall  SSttaatteemmeennttss  
SSeeccttiioonnss  222233--222233--223399  

▪▪  AAuuddiittoorrss  
SSeeccttiioonnss  224466--225533  

▪▪  IInnvveessttiiggaattiioonnss  
SSeeccttiioonnss  225544--226622,,  227700--227755  

▪▪  PPrroosseeccuuttiioonn  
SSeeccttiioonnss  226633--226699  

▪▪  WWiinnddiinngg  UUpp  
SSeeccttiioonnss  229933  ttoo  332211  

▪▪  SShhaarriiaahh  CCoommpplliiaannccee,,  GGlloobbaall  RReeggiisstteerr  ooff  
BBeenneeffiicciiaall  OOwwnneerrsshhiipp,,  MMoonneeyy  LLaauunnddeerriinngg  
eettcc..    
SSeeccttiioonnss  445511  ttoo  445533  

▪▪  RReelleevvaanntt  SScchheedduulleess,,  TTaabblleess,,  FFoorrmmss  aanndd  
GGeenneerraall  RRuulleess    
SSeeccttiioonn  550066  ttoo  551166  
  

22..  CCoommppaanniieess  ((IInnccoorrppoorraattiioonn))  RReegguullaattiioonnss,,  
22001177  

▪▪  AAllll  CChhaapptteerrss  
  

33..  SSeeccuurriittiieess  AAcctt,,  22001155    
▪▪  SSeeccttiioonn  22,,  66,,  77,,  1199,,  7777,,  8877  ttoo  9966  

  
44..  LLiisstteedd  CCoommppaanniieess  ((CCooddee  ooff  CCoorrppoorraattee  

GGoovveerrnnaannccee))  RReegguullaattiioonnss,,    22001199  
▪▪  AAllll  CChhaapptteerrss  

  
PPAARRTT  ––  BB    
SSPPEECCIIAALL  CCOOMMPPAANNIIEESS  
  

55..  MMooddaarraabbaa  CCoommppaanniieess  aanndd  MMooddaarraabbaa  
((FFllooaattaattiioonn  aanndd  CCoonnttrrooll))OOrrddiinnaannccee,,  11998800    

▪▪  SSeeccttiioonn  11  ttoo  2266,,  3333  aanndd    rreellaatteedd  MMooddaarrbbaa  
RRuulleess,,  11998811  

  
66..  NNoonn  BBaannkkiinngg  FFiinnaannccee  CCoommppaanniieess  

▪▪  NNoonn--  bbaannkkiinngg  FFiinnaannccee  CCoommppaanniieess  
((CCoommppaanniieess  OOrrddiinnaannccee  ,,  11998844  SSeeccttiioonn  
228822AA  ttoo  228822MM))  

▪▪  NNBBFFCC  ((EEssttaabblliisshhmmeenntt  aanndd  RReegguullaattiioonn))  
RRuulleess  22000033--  RRuulleess  11  ttoo  77  

▪▪  TThhee  NNoonn--bbaannkkiinngg  FFiinnaannccee  CCoommppaanniieess  aanndd  
NNoottiiffiieedd  EEnnttiittiieess  RReegguullaattiioonnss,,  22000088  

((RReegguullaattiioonn  22,,  33,,  99,,  1100,,  1155BB,,  1166--1188,,  aanndd  
2255))  

PPAARRTT  ––  CC  
OOTTHHEERR  LLAAWWSS,,  RREEGGUULLAATTIIOONNSS  AANNDD  PPRROOFFEESSSSIIOONNAALL  
EETTHHIICCSS    
  

77..  TThhee  CCoommppaanniieess  ((ffuurrtthheerr  iissssuuee  ooff  sshhaarreess))  
RReegguullaattiioonnss,,  22002200  

▪▪  AAllll  CChhaapptteerrss  wwiitthh  SScchheedduulleess  
  

88..  LLiisstteedd  CCoommppaanniieess  ((BBuuyy--BBaacckk  ooff  SShhaarreess))  
RReegguullaattiioonnss,,  22001199""  

▪▪  CCoommpplleettee  rruulleess  wwiitthh  llaatteesstt  aammeennddmmeennttss  
  

99..  PPuubblliicc  OOffffeerriinngg  RReegguullaattiioonnss,,  22001177  
▪▪  CChhaapptteerr  11  ttoo  55  aanndd  FFiirrsstt  SScchheedduullee  

  
1100..  PPaakkiissttaann  SSttoocckk  EExxcchhaannggee  RRuullee  BBooookk    

▪▪  CChhaapptteerr  55,,  55AA  aanndd    55BB  
  

1111..  AAnnttii--mmoonneeyy  LLaauunnddeerriinngg  AAcctt,,  22001100  
▪▪  SSeeccttiioonn  22  ttoo  2200  &&  3300  wwiitthh  rreelleevvaanntt  AAnnttii--

mmoonneeyy  LLaauunnddeerriinngg  RReegguullaattiioonnss,,  22001155  
  

1122..  PPrrooffeessssiioonnaall  EEtthhiiccss  
▪▪  IImmppoorrttaannccee  ooff  EEtthhiiccss  
▪▪  PPeerrssoonnaall  EEtthhiiccss  
▪▪  PPrrooffeessssiioonnaall  EEtthhiiccss  
▪▪  EEtthhiiccaall  GGuuiiddeelliinneess  bbyy  IICCMMAA  PPaakkiissttaann  
▪▪  EEtthhiiccaall  CCoonnfflliicctt  

  
PPAARRTT  ––  DD  
SSEECCRREETTAARRIIAALL  PPRRAACCTTIICCEESS  

1133..  CCoommppaannyy  SSeeccrreettaarryy,,  FFuunnccttiioonnss  aanndd  
RReessppoonnssiibbiilliittiieess    

▪▪  AAppppooiinnttmmeenntt,,  rreemmoovvaall,,  tteerrmmss  aanndd  
ccoonnddiittiioonn,,  ffuunnccttiioonn,,  lleeggaall  oobblliiggaattiioonnss,,  rroollee  
aanndd  rreessppoonnssiibbiilliittiieess  ooff  ccoommppaannyy  sseeccrreettaarryy..  

▪▪  AAllll  rreelleevvaanntt  sseeccrreettaarriiaall  pprraaccttiicceess  wwiitthh  
rreeffeerreennccee  ttoo  tthhee    pprroovviissiioonnss  ooff  tthhee  
CCoommppaanniieess  AAcctt,,  22001177  

  
1144..  MMeeeettiinnggss,,  RReessoolluuttiioonnss  aanndd  EE--ffiilliinngg  

▪▪  NNoottiiccee  ooff  AAnnnnuuaall  GGeenneerraall  MMeeeettiinnggss//  EExxttrraa  
OOrrddiinnaarryy  GGeenneerraall  MMeeeettiinnggss//  BBooaarrdd  
MMeeeettiinnggss  aanndd  RReessoolluuttiioonnss  

▪▪  RReessppoonnssiibbiilliittiieess  aanndd  DDuuttiieess  ooff  CCoommppaannyy  
SSeeccrreettaarryy  rreeggaarrddiinngg  aarrrraannggiinngg  ooff  AAnnnnuuaall  
GGeenneerraall  MMeeeettiinnggss//EEOOGGMM//  BBooaarrdd  MMeeeettiinnggss  

▪▪  UUnnddeerrssttaannddiinngg  aanndd  ootthheerr  rreelleevvaanntt  
rreeqquuiirreemmeennttss  ooff  aa  ccoommppaannyy  sseeccrreettaarryy  
rreeggaarrddiinngg  eeSSeerrvviicceess  aanndd  ee--ffiilliinngg  ooff  
rreelleevvaanntt  rreettuurrnnss  aanndd  ffoorrmm  uunnddeerr  tthhee  
CCoommppaanniieess  AAcctt,,22001177  

RReeccoommmmeennddeedd  BBooookkss::  
  

  

CORE READINGS 

TTiittllee  AAuutthhoorr  PPuubblliisshheerr  

TThhee  CCoommppaanniieess  AAcctt,,  22001177  NNaavveedd  MMuukkhhttaarr  PPaakkiissttaann  LLaaww  HHoouussee  

SSEECCPP  WWeebbssiittee    SSEECCPP  wwwwww..sseeccpp..ggoovv..ppkk  

CCooddee  ooff  EEtthhiiccss  IIssssuueedd  bbyy  IIFFAACC  &&  SSAAFFAA  IIFFAACC  &&  SSAAFFAA  


